
 

 
 
 

คูมือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผูรับบริการหรอืผูมาติดตอ  

การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
 

 
 

กองคลัง  

(งานพฒันาและจดัเก็บรายได)  

องคการบริหารสวนตำบลนาทามใต   

อำเภอเมืองตรัง  จังหวัดตรัง  
 



 
 งานท่ีใหบริการ   :  การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 หนวยงานรับผิดชอบ  :  กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได)  
         องคการบริหารสวนตำบลนาทามใต 
 สถานท่ีติดตอ   :  กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได)  
         องคการบริหารสวนตำบลนาทามใต 
 ระยะเลาเปดใหบริการ :  วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ    
                                       กำหนด)      
  :  ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรศัพท : 0 7520 4185 
 โทรสาร     : 0 7520 4185 

 
 ภาษีปาย  (กำหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชำระภาษีปาย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป) 
 หมายถึง  ปายท่ีแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได  

หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ี
เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 

 ปายท่ีไมตองเสียภาษี  
   (1) ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพและบรเิวณของโรงมหรสพนั้นเพ่ือโฆษณามหรสพ  
   (2) ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคาหรือท่ีสิ่งหุมหอหรือบรรจุสินคา  
   (3) ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว  
   (4) ปายท่ีแสดงไวท่ีคนหรือสัตว  
   (5) ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซ่ึงเปนท่ี
รโหฐาน ท้ังนี้ เพ่ือหารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกิน 3 ตารางเมตรท่ีกำหนดในกฎกระทรวง แตไมรวมถึงปายตาม
กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย  
   (6) ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาคหรือราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบ บริหารราชการแผนดิน  
   (7) ปายขององคการท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาลหรือตามกฎหมายวา
ดวยการ นั้น ๆ และหนวยงานท่ีนำรายไดสงรัฐ  
   (8) ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือการ
สหกรณ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  
   (9) ปายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ตาม
กฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ท่ีแสดงไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษา
เอกชนนั้น  
   (10) ปายของผูประกอบการเกษตรซ่ึงคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
   (11) ปายของวัด หรือผูดำเนินกิจการเพ่ือประโยชนแกการศาสนาหรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ  
   (12) ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ  
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   (13) ปายตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2535) ใหเจาของปายไมตองเสียภาษีปาย 
สำหรับ  
    (ก) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไว ท่ีรถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนนหรือรถ
แทรกเตอรตามกฎหมายวาดวยรถยนต   
    (ข) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ีลอเลื่อน ตามกฎหมายวาดวยลอเลื่อน  
    (ค) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ียานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพ้ืนท่ีไมเกินหา
รอยตารางเซนติเมตร  
 

 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 
1. เจาของปาย 
2. ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัว 

เจาของปายนั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปายถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของ
หรือผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปาย 

 กำหนดระยะเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือชำระภาษีปาย 
1. ใหเจาของหรือครอบครองปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไดท่ีงานจัดเก็บรายได 

 กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลนาทามใต  ภายในเดือนมกราคม -  มีนาคม ของทุกป 
2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือ 

เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมข้ึนใหยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายใหม
ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข  

3. ในกรณีท่ีมีการโอนยาย(เปลี่ยนเจาของ)  ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนงัสือตอ 
เจาหนาท่ี ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันรับโอน 
  

 หลักฐานท่ีตองนำไปแสดงเพ่ือเสียภาษีปาย 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. ทะเบียนการคา,ทะเบียนพาณิชย 
3. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา  (ในกรณีท่ีไดชำระภาษีปายมาแลว) 
4. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
5. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทำปาย 

  

 ข้ันตอนการชำระภาษีปาย 
1.  ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมหลักฐาน 

  2.  ผูเสียภาษีตองมาชำระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้น 
ตองเสียเงินเพ่ิม 
  

 อัตราภาษีปาย (กำหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ. 2563) 
1. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน   

(ก) ปายท่ีมีขอความท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได ใหคิดอัตรา 10 บาทตอ 
500 ตารางเซนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 5 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
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2. ปายอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืน  
(ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ 

เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา 52 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 26 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 

3. ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม และปายท่ีมีอักษรไทย 
บางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 

(ก) ปายท่ีมีขอความ  เครื่องหมาย  หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่อง 
หมาย  หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา  52 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 

4. ปายตาม 1,2,3 เม่ือคำนวณพ้ืนท่ีของปายแลวถามีอัตราท่ีตองเสียภาษีต่ำกวาปายละ  
200 บาท ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 

5. กรณีปายท่ีติดตั้งปแรก คิดภาษีเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน 
 - งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน   มกราคม -  มีนาคม คิดภาษี   100% 
 - งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน   เมษายน -  มิถุนายน   คิดภาษี   75% 
 - งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน   กรกฎาคม - กันยายน   คิดภาษี   50% 
 - งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน   ตุลาคม - ธันวาคม   คิดภาษี   25% 

 เงินเพ่ิม 
  ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย เสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินท่ีตองเสียภาษีปายในกรณีและอัตราดังนี้  
   (1) ไมยืน่แบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของจำนวนเงิน
ท่ีตองเสียภาษีปาย เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงให
ทราบถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของจำนวนเงินท่ีตองเสียภาษีปาย  
   (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลง ให
เสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการภาษี
ปายใหถูกตอง กอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน  
   (3) ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของจำนวนเงินท่ีตองเสีย
ภาษีปายเศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน ท้ังนี้ไมใหนำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคำนวณเปนเงินเพ่ิม  
 
 การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
  เม่ือผูเสียภาษีไดแจงการประเมินภาษีปาย (ภป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณ
การประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน หรือผูซ่ึงผูบริหารทองถ่ินมอบหมายได ไดภายใน 30 วัน นับแตท่ีไดรับแจงการประเมิน 
ใหยื่นตอพนักงานเจาหนาท่ี ตามแบบท่ีกระทรวงหมาดไทยกำหนด  การอุทธรณไมเปนเหตุใหทุเลาการชำระภาษีปาย  
เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถ่ิน เพ่ือประโยชนในการพิจารณาอุทธรณ ผูบริหารทองถ่ินหรือผูซ่ึงผูบริหาร
มอบหมายอาจมีหนังสือเรียกมาใหถอยคำเพ่ิมเติม หรือใหสงเอกสารหรือหลักฐานท่ีเก่ียวของมาเพ่ือประกอบการ
พิจารณาได และถาผูอุทธรณไมยื่นอุทธรณภายในสามสิบวัน ไมปฏิบัติตามหนังสือเรียก ไมยอมใหถอยคำ หรือไมยอมสง
เอกสารหรือหลักฐานท่ีเก่ียวของโดยไมมีเหตุอันสมควร  ใหผูบริหารทองถ่ินหรือผูซ่ึงผูบริหารทองถ่ินมอบหมายมีอำนาจ
ยกอุทธรณนั้นเสียได  ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันรับแจงคำ
วินิจฉัยอุทธรณ 
 

 การขอคืนเงินภาษีปาย 
 

  ในกรณีท่ีมีคำวินิจฉัยอุทธรณถึงท่ีสุด ใหคืนเงินคาภาษีปายใหแกผูอุทธรณ  ใหผูบริหารทองถ่ินหรือผู
ซ่ึงผูบริหารทองถ่ินมอบหมายแจงใหผูอุทธรณทราบโดยเร็วเพ่ือมาขอรับเงินคืนภายในหนึ่งปนับแตวันท่ีไดรับแจง 
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 บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
 

1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จ ตอบคำถามดวยถอยคำอันเปนเท็จ หรือนำ 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน   1 ป 
หรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ 

2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ี 

ประกอบกิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ีหรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน 

เจาหนาท่ีซ่ึงสั่งใหมาใหถอยคำหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควรตอง
ระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ท้ังจำท้ังปรับ 
 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

ท่ีดิน  หมายความวา พ้ืนดินและใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ำดวย  
 ท่ีดินท่ีตองเสียภาษี ไดแก  

1. ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง ตราจองท่ีตราวาไดทำ 
ประโยชน นส.3 ,นส.3 ก และ นส..3 ข 

2. ท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของบุคคล 
ธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน สปก.4 ,ก.ส.น., ส.ค.1 ,น.ค.1 , น.ค.3, ส.ท.ก.1 ก, ส.ท.ก.2 ก,นส.2 (ใบจอง) และท่ีดินอัน
เปนทรัพยสินของรัฐซ่ึงมีการเขาไปครอบครองหรือทำประโยชน ฯลฯ เปนตน 
 สิ่งปลูกสราง  หมายความวา  โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนท่ีบุคคลอาจเขาอยูอาศัยหรือใช
สอยได หรือท่ีใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึง หองชุดตาม
กฎหมายวาดวยอาคุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว หรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือท่ีมีไวเพ่ือหา
ผลประโยชนดวย 

ทรัพยสินท่ีอยูในขายไดรับการยกเวนภาษี 
 พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562  ไดกำหนดรายละเอียดของทรัพยสินท่ีไดรับการยกเวน
ไมตองเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางไวในมาตรา 8 ดังนี้ 

๑. ทรัพยสินของรัฐหรือหนวยงานของรัฐซ่ึงใชในกิจการของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ หรือใน 
กิจการสาธารณะท่ีมิไดใชหาผลประโยชน 

๒. ทรัพยสินท่ีเปนท่ีทำการองคการสหประชาชาติ ทบวงการชำนัญพิเศษขององคการสหประชาชาติ 
หรือองคการระหวางประเทศอ่ืน ซ่ึงประเทศไทยมีขอผูกพันท่ีตองยกเวนภาษีใหตามสนธิสัญญาหรือความตกลงอ่ืนใด 

3.  ทรัพยสินท่ีเปนท่ีทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลของตางประเทศ ซ่ึงเปนไปตามหลักถอยทีถอย 
ปฏิบัติตอกัน  

4. ทรัพยสินของสภากาชาดไทย 
5. ทรพัยสินท่ีเปนศาสนสมบัติไมวาของศาสนาใดท่ีใชเฉพาะเพ่ือการประกอบศาสนกิจหรือกิจการ 

สาธารณะ หรือทรัพยสินท่ีเปนท่ีอยูของสงฆ นักพรต นักบวช หรือบาทหลวง ไมวาศาสนาใด หรือทรัพยสินท่ีเปนศาลเจา

ท่ีมิไดใชหาผลประโยชน  

6. ทรพัยสินท่ีใชเปนสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะท่ีมิไดรับประโยชนตอบแทน  
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7. ทรัพยสินท่ีเปนของมูลนิธิหรือองคการหรือสถานสาธารณกุศลตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงการ 
คลังประกาศกำหนด เฉพาะท่ีมิไดใชหาผลประโยชน จึงจะไดรับการยกเวนภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

8. ทรัพยสินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีไดยินยอมใหทางราชการจัดใหใชเพ่ือสาธารณประโยชนตามหลัก 
เกณฑและเง่ือนไขท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังประกาศกำหนด  

9.  ทรัพยสวนกลางท่ีมีไวเพ่ือใชหรือเพ่ือประโยชนรวมกันสำหรับเจาของรวมตามกฎหมายวาดวย 
อาคารชุด 

10.  ท่ีดินอันเปนสาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการนิคมอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
11.  ท่ีดินอันเปนพ้ืนท่ีสาธารณูปโภคตามกฎหมายวาดวยการนิคมอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 
12.  ทรัพยสินอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  
 
ผูมีหนาท่ีเสียภาษี  
๑. บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง  
๒. ผูครอบครองหรือทำประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปนการ 

เขาไปทำประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษนำทรัพยสินไปใหเชาผูเชาในฐานะผู
ครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี 

๓.  ผูมีหนาท่ีชำระภาษีแทน ไดแก 
(1) ผูจัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผูเสียภาษีถึงแกความตาย 
(2) ผูจัดการทรัพยสิน กรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยวาดวย 

สาบสูญ 
(3) ผูแทนโดยชอบธรรม  ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ  ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูเยาวคนไรความสามารถ 

หรือคนเสมือนไรความสามารถ 
(4) ผูแทนของนิติบุคคล  ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล ท้ังนี้จะตองมีหนังสือมอบอำนาจเปน 

หลักฐานมาแสดงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานดวย 
(5) ผูชำระบัญชี ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี 
(6) เจาของรวมคนในคนหนึ่ง ในกรณีท่ีทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคนรวมกัน 

๔.  กรณีท่ีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบนท่ีดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาของท่ีดินและเจาของสิ่งปลูก 
สรางนั้นเปนผูเสียภาษี กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีตนเปนเจาของ เชน เอกชนเชาท่ีดินของสำนักงานทรัพยสินพระมา
หากษัตริยเพ่ือปลูกสรางบานอยูอาศัยบนท่ีดินของสำนักงานทรัพยสินประมาหากษัตริยสำนักงานทรัพยสิน
พระมหากษัตริยเปนผูเสียภาษีเฉาพะในสวนของท่ีดินและเอกชนเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของสิ่งปลูกสรางท่ีตนเปน
เจาของ  

 
ฐานภาษี   
คือ มูลคาท้ังหมดของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง โดยการคำนวณมูลคาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง เปนไปตาม

หลักเกณฑ ดังนี้ (มาตรา 32) 
1. ท่ีดิน ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินเปนเกณฑในการคำนวณ 
2. สิ่งปลูกสราง ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยสิ่งปลูกสรางเปนเกณฑในการคำนวณ 
3. สิ่งปลูกสรางท่ีเปนหองชุด  ใหใชราคาประเมินทุนทรัพยหองชุดเปนเกณฑในการคำนวณ 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประจำป พ.ศ. 2569 

องคการบริหารสวนตำบลนาทามใต อำเภอเมือง จังหวัดตรัง 
 

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  

 ๑.1 แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลา
สำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2568 
 

 ๑.๒ จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พฤศจิกายน 2568 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  (ภ.ด.ส.3) และ

แจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
(รายคน) 

พฤศจิกายน 2568 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอแกไข ธันวาคม 2568 

 1.5 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินท่ีดิน อปท.ประเมิน
ราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

วันที่ 1 ธันวาคม 2563 (ตามหนังสือส่ังการ 
ดวนที่สุด ที่ มท.0808.3/2675 ลงวนัที่ 

ก.ย.2563) 
 ๑.6 ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2568 – กุมภาพันธ 2569 

 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม 2569 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง   กุมภาพันธ 2569 
 1.9 แจงผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. ๖,7)  ภายในเดือนกุมภาพันธ 2569 
 1.10 การชำระภาษีตามแบบการแจงประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2569 

ข้ันตอนท่ี ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  
 1. รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 2569 
 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2569 
 กรณีปกต ิ  
 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม – เมษายน 2569 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับ

แจงหนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 40 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน  

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาท่ีกำหนด (ไมเกิน 15 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับแจงหนังสือเตือน) 

 

      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 
ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (3) ชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน   
      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพ่ิม รอยละ 1 

ตอเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 
พฤษภาคม – กันยายน  2569 
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ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
 (4) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ - เมษายน 2569 

      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ – มิถุนายน 2569 
      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
      ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม   มีนาคม – กันยายน 2569 

ข้ันตอนท่ี 
3 

ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 ๑. ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกำหนดใหชำระภาษี ใหมี

หนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี 
พฤษภาคม 2569 

      - สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2569 
      - รับชำระภาษี กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเบี้ย

ปรับและเงินเพ่ิม) 
 

      - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา    

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชำระภาษี  
      - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดำเนินการยึด อายัดและขาย

ทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เม่ือพนเกาสิบวันนับแต
วันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน 2569 

 2. รายงานผูคางชำระภาษี ใหสำนักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 2569 
 3. รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ใหคณะกรรมการ

ภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 2569 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บปาย  ประจำป พ.ศ. 2569 
องคการบริหารสวนตำบลนาทามใต อำเภอเมือง จังหวัดตรัง 

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
กันยายน  2568 

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  ตุลาคม 2568 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม 2568 – 

กุมภาพันธ 2569 
 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษี
ทราบลวงหนาภาษีปาย  

ธันวาคม 2568 

ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกตอง        

มกราคม – มีนาคม 2569 

      - ประเมินคาภาษีและกำหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน 2569 

 ๒.๒ กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน – ธันวาคม 2569 

      - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 2569 

 ๒.๓ การชำระคาภาษี มีนาคม – กันยายน 2569 

 กรณีปกต ิ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
มกราคม – พฤษภาคม 
2569 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวันท่ีไดรับ

แจงผลการประเมิน 
 

             - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม          เมษายน – กันยายน 2569 

      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ–พฤษภาคม 2569 

            ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี                   กุมภาพันธ–มิถุนายน 2569 

            ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
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ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
            ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 

2569 
            ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติระหวาง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ (เพ่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ี

ประกาศกำหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม 2569 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผูท่ียัง
ไมชำระภาษี 

 

           - ครั้งท่ี ๑  พฤษภาคม 2569 
           - ครั้งท่ี ๒           มิถุนายน 2569 
           - ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม 2569 
      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน – กันยายน 

2569 
      - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ)  สงเรื่อง

ใหนิติกร เพ่ือดำเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
กันยายน  2569 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี  
           - ครั้งท่ี ๑      พฤษภาคม  2569 
           - ครั้งท่ี ๒      มิถุนายน 2569 
           - ครั้งท่ี ๓       กรกฎาคม 2569 
      - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม – กันยายน 

2569 
      - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี 
ตุลาคมเปนตนไป 
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แผนปฏิบัติงานการบริการประชาชนเคล่ือนท่ี  ประจำป พ.ศ. 2569 
องคการบริหารสวนตำบลนาทามใต อำเภอเมือง จังหวัดตรัง 

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ เตรียมสำรวจผูคางชำระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภท

ตาง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสาร เพ่ือไวทำการจัดเก็บในป 2569            
ตุลาคม-พฤศจกิายน 

 ๑.๒ ประชาสัมพันธจัดเก็บภาษีนอกสถานท่ี ธันวาคม-มกราคม 
ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  

 ๒.๑ รับชำระภาษี ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบล และ         
ออกบริการนอกสถานท่ี 

มกราคม-เมษายน 

 ๒.๒ รับชำระภาษี ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบล มกราคม-กันยายน 
 

 
 
 

 
 
 


