
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ     ส านักงานปลัด อบต. องค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้                                                                    

ที ่ ตง 75001/    วันที ่          ธันวาคม   2563 
เรื่อง    รายงานผลการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรท้องถิ่น หลักสูตร  “เพ่ิมพูนทักษะแนวทาง 
           ปฏิบัติการจดทะเบียนพาณิชย์ทั่วไป (ภาคปฏิบัติ) และการขอเครื่องหมายรับรองการจดทะเบียน 
           พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ DBD Registered ตามระบบจดทะเบียนพาณิชย์รูปแบบใหม่” รุ่นที่ 2  

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้ 

สิ่งที่ส่งด้วย  1. แบบรายงาน       จ านวน  1  ชุด 
              2.ส าเนาประกาศนียบัตร      จ านวน  1  ฉบับ 
 
       เรื่องเดิม 

ตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้   ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า นางสาวศรีหทัย  ทอง 
แก้ว  ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด อบต.  เดินทางไปราชการเพ่ือเข้ารับการฝึกอบรมอบรมโครงการพัฒนา
ศักยภาพบุคลากรท้องถิ่น หลักสูตร  “เพ่ิมพูนทักษะแนวทางปฏิบัติการจดทะเบียนพาณิชย์ทั่วไป (ภาคปฏิบัติ) 
และการขอเครื่องหมายรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ DBD Registered ตามระบบจดทะเบียน
พาณิชย์รูปแบบใหม่” รุ่นที่ 2 ระหว่างวันที่ 27 - 29  พฤศจิกายน 2563  ณ โรงแรมทวินโลตัส อ าเภอเมือง 
จังหวัดนครศรีธรรมราช นั้น  

ข้อเท็จจริง 
ข้าพเจ้าข้าพเจ้า นางสาวศรีหทัย  ทองแก้ว  ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด อบต.  ไดเ้ดินทางไป 

ราชการเพ่ือเข้ารับการฝึกอบรมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรท้องถิ่น หลักสูตร“เพ่ิมพูนทักษะแนวทาง
ปฏิบัติการจดทะเบียนพาณิชย์ทั่วไป (ภาคปฏิบัติ) และการขอเครื่องหมายรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์
อิเล็กทรอนิกส์ DBD Registered ตามระบบจดทะเบียนพาณิชย์รูปแบบใหม่” รุ่นที่ 2 ระหว่างวันที่ 27 - 29  
พฤศจิกายน 2563  ณ โรงแรมทวินโลตัส อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช เสร็จเรียบร้อยแล้ว   
  ระเบียบ/ข้อกฎหมาย 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 ข้อ 10 และ ข้อ 11 
  ข้อเสนอ/พิจารณา 
  จึงขอรายงานผลการฝึกอบรมดังกล่าว มาเพ่ือให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลน่าท่ามใต้และให้
หัวหน้าส่วนราชการ แจ้งพนักงานส่วนต าบลในสังกัดทุกท่านทราบ  ต่อไป รายละเอียดปรากฏตามแบบรายงานที่
แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

         (ลงชื่อ)...........................................ผู้รายงาน   
                    (นางสาวศรีหทัย  ทองแก้ว)   
            ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด อบต.      
 
  



 

ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้  
 
....................................................................................................... ...................................................................... 

 
 
  (นางสาวณัฐชยา  สกุลทิพย์แท้) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้ 
 
 

ค าสั่งนายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้   

........................................................................ ....................................................................................................  
 
 

   (นายสมนึก   เพชรฤทธิ์) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบสอบถามเพื่อติดตามและประเมินผลการพัฒนาบุคลากร 
(ก่อนเข้ารับการอบรมการ ฝึกอบรม/ศึกษาหรือดูงาน/ประชุมเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา/สอนงาน) 

วันท่ี   25  เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ.2563 
๑. ผู้เข้ารับการฝึกอบรม/ปฐมนิเทศ/ศึกษา/ดูงาน/ประชุมเชิงปฏิบัติการ/สัมมนา/สอนงาน 

นางสาวศรีหทัย  ทองแก้ว ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด อบต.  
๒. ผู้สอบถาม นางสาวณฐัชยา  สกุลทิพย์แท้ 

ต าแหน่ง  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
๓. ค าถามเพ่ือติดตามและประเมินผลก่อนเข้ารับการฝึกอบรม/ปฐมนิเทศ/ศึกษาดูงาน/ประชุม

เชิงปฏิบัติการ/สัมมนา/สอนงาน 
๓.๑  สอดคล้องกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดตรัง เรื่องหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่  ๒๔ 
ตุลาคม ๒๕๔๕   ในด้านใด 
 (    / ) ด้านความรู้ทั่วไปในการปฏิบัติงาน   ( ) ด้านคุณสมบัติส่วนตัว 
 (     ) ด้านความรู้และทักษะเฉพาะของงานในแต่ละต าแหน่ง 
 ( ) ด้านการบริหาร      (      ) ด้านศีลธรรม คุณธรรม จริยธรรม 
 ( ) อ่ืน ๆ.......................................................................................................  
๓.๒ หน่วยงานผู้จัด ส านักงานบริการวิชาการมหาวิทยาลัยศิลปากร  
๓.๓ สถานที่จัด  โรงแรมไดมอนพลาซ่า อ าเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 
๓.๔ มีความรู้เข้าใจในเรื่องที่จะเข้ารับการอบรม/สัมมนา/ประชุม มากน้อยเพียงใด 
 ( ) มีความรู้ความเข้าใจดีแล้ว       (    /   ) มีความรู้ความเข้าใจปานกลาง 

(    /    ) มีความรู้ความเข้าใจน้อย        (       ) ไม่มีความรู้ความเข้าใจ 
 ( ) อ่ืน ๆ....................................................................................................... 
๓.๕ ผลที่คาดว่าจะได้รับจากการเข้ารับการพัฒนาในครั้งนี้ 
 (   ) ได้รับความรู้ เพ่ิมพูนทักษะ  ทัศนคติมาก 

(    / ) ได้รับความรู้ เพ่ิมพูนทักษะ  ทัศนคติพอสมควร 
( ) ได้รับความรู้ เพ่ิมพูนทักษะ  ทัศนคติค่อนข้างน้อย 
( ) ได้รับความรู้ เพ่ิมพูนทักษะ  ทัศนคติน้อย 
( ) อ่ืน ๆ.........................................................................................................  
 

   (ลงชื่อ)............................................ผู้ตอบ     
                                                      (นางสาวศรีหทัย    ทองแก้ว)     

                 ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด อบต. 
 

          

              (ลงชื่อ).................................................ผู้สอบถาม       
            (นางสาวณัฐชยา  สกุลทิพย์แท้)  

                           ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
 
 
 



 

แบบรายงานผลการเข้ารับการปฐมนิเทศ,ฝึกอบรม,ศึกษาดูงาน,ประชุมเชิงปฏิบัติการ 
หรือการสัมมนา,สอนงานหรืออื่น ๆ 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้  อ าเภอเมืองตรัง  จังหวัดตรัง 
 

๑. เนื้อหาการปฐมนิเทศ,ฝึกอบรม,ศึกษาหรือดูงาน,ประชุมเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา, 
สอนงาน 
   - ภาคทฤษฎีและปฏิบัติ (มีหัวข้อการฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ) ดังนี้ 

 1. ฝึกปฏิบัติการใช้ระบบจัดเก็บและบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชย์  การจดทะเบียนพาณิชย์
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Commerce) ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต การรับรองการจดทะเบียนผ่าน 
Smart Phone 

           2. ฝึกปฏิบัติวิธีการจดทะเบียนพาณิชย์  กรณีต่าง  ๆ  การจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
           รายการทะเบียนพาณิชย์  การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  วิธีการตรวจพิจารณาค า 
           ขอประเภทต่าง  ๆ 

3. ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์  การลงสมุดคุมเลขค าขอ 
4. การลงข้อมูลของผู้ประกอบการ  ปี  พ.ศ.2561  มาลงในระบบย้อนหลังเพ่ือการสืบค้น

ข้อมูล 
5. ฟังการบรรยาย 
      -  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ.2499  และฉบับที่  2  พ.ศ.2549 
      -  พระราชกฤษฏีกาก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ  พ.ศ.2546 
      -  กฎกระทรวง ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540)  ออกตามความใน  พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  
         พ.ศ.2499 
     -  ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
        (ฉบับที่ 11) พ.ศ.2553 
     -  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์  
        (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2552 
     -  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์  แต่งตั้งพนักงาน 
        เจ้าหน้าที ่และนายทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่  10)  พ.ศ.2553 
     -  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่องก าหนดแบบพิมพ์  พ.ศ.2549 
     -  ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์  ที่  1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการ 
        ก าหนดเลข ทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
     -  ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 2/2553 เรื่องให้จัดส่งสถิติและข้อมูลการ 
        จดทะเบียน 
     -  พาณิชยกิจใดที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์/พาณิชยกิจใดที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจด 
        ทะเบียนพาณิชย์ 
    -  การแต่งตั้ง/ออกค าสั่งเจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบ 
    -  อ านาจหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 
    -  หลักเกณฑ์การจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์  (e-Commerce) 
    -  การออกใบแทนใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์  และการตรวจการรับรอง 
       ส าเนาเอกสารการจดทะเบียนพาณิชย์ 
    -  บทก าหนดโทษของผู้หลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย  กรณีศึกษาการจดทะเบียน 
       พาณิชย์ไม่ถูกต้องตามกฎหมาย 



 

-2- 
 

 

๒. วิธีการปฐมนิเทศ,ฝึกอบรม,ศึกษาหรือดูงาน,ประชุมเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา,สอนงาน 
มีดังนี้ 

2.1 ฝึกอบรม  โดยการประชุมเชิงปฏิบัติการ 
 

๓. ความรู้ต่าง ๆ ที่ได้รับจากการเข้ารับการปฐมนิเทศ,ฝึกอบรม,ศึกษาดูงาน,ประชุมเชิง
ปฏิบัติการหรือการสัมมนา,สอนงาน ในครั้งนี้ 
- ประโยชน์ที่ข้าพเจ้าและองค์การบริหารส่วนต าบลนาท่ามใต้ได้รับ  มีดังนี้ 

                          1. ได้รับทราบและเข้าใจถึงพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 ตลอดจนฉบับแก้ไขปัจจุบัน 
                              พ.ศ.2553 ตลอดจนกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 

     2.  ได้รับทราบและเข้าใจในแนวทางปฏิบัติในการจดทะเบียนพาณิชย์ที่ถูกต้อง และสามารถ 
         พิจารณาการจดทะเบียนพาณิชย์ การเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ การจด 
        ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชย์กิจ การออกใบแทนใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์  
        และการให้ค ารับรองส าเนาเอกสารการจดทะเบียนพาณิชย์ ฯลฯ   
     3.  ได้ฝึกปฏิบัติการใช้งานระบบจัดเก็บและบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ การจดทะเบียน 
        พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ได้อย่างมีประสิทธิภาพและสามารถจัดส่งข้อมูลไปยังส านักงาน 
        กลางทะเบียนพาณิชย์ (กรมพัฒนาธุรกิจการค้า) ได้โดยง่าย รวมถึงการพัฒนาการเตรียม  
        ข้อมูลและส่งข้อมูลค าขอการจดทะเบียนผ่าน Internet 

               4.  ได้รับทราบแนวทางและวิธีในการแก้ไขการบันทึกข้อมูลที่ถูกต้อง พร้อมทั้งแลกเปลี่ยน 
                   สอบถามประเด็นปัญหาต่างๆ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและ 
                   ประสิทธิผลมากข้ึน 
 

4. ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม 
- 
 

(ลงชื่อ)...........................................ผู้ตอบ   (ลงชื่อ)................................................ผู้สอบถาม        
         (นางสาวศรีหทัย  ทองแก้ว)          (นางสาวณัฐชยา  สกุลทิพย์แท้) 
ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด อบต.                       ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

 
 
 
 
 
 
 

 


